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Preambulo

Dada a inexisténcia de um regulamento sobre o Inventario e cadastro do patriménio da ~—

Freguesia, por forca da Lei n° 75/2013 de 12 de Setembro e tendo em conta a
implementacdo do novo sistema contabilistico aprovado pelo Decreto-Lei n° 54-A/99
de 22 de Fevereiro, que aprovou o Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais, na redacio dada pelo Decretodei n° 315/2000 de 2 de Dezembro, surge o

projeto de Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimoénio da Freguesia.

Dada a obrigatoriedade das Juntas de Freguesia manterem o Inventario atualizado
permite, que a qualquer momento se tenha conhecimento do estado, da afetacdo e da
localizacdo dos bens da Freguesia, permitindo ainda o controle e gestio dinimica do

Patrimonio da Junta de Freguesia.

Os bens do dominio publico e privado das Autarquias sio instrumentos basicos de
trabalho, fundamentais a um bom desempenho na continuacio das atribuicdes que lhe
sao cometidas e representam um importante esforco financeiro de investimento

efetuado em periodos precedentes com recursos aos orcamentos da Junta de Freguesia.

Neste sentido os citados bens , que tém subjacentes um potencial técnico-econémico,
devem ser mantidos e conservados em boa ordem e estado de uso, devendo ser objeto
de verificacbes periddicas, em cumprimento, alias, dos procedimentos do controlo

interno, obrigatdrios a que alude o Pocal.
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CAPITULO1

DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Lei Habilitante :
O presente regulamento é elaborado ao abrigo do disposto na alinea f) do n° 1 do arte ,
34° da Lei n° 169/99 de 18 Setembro, com as alteracdes introduzidas pela Lei 5-A4/2002 h
A

de 11 de Janeiro , no disposto nas alineas jj) e xx) do n° 1 do art® 16° da Lei n° 75/2013

de 12 de Setembro, e tendo em conta a implementacio do novo sistema contabilistico-

POCAL - aprovado pelo Decreto-Lei n° 54-A/99 de 22 de Fevereiro, com as alteragdes C/

introduzidas pela Lei n° 162/99 de 14 Setembro e de acordo com o n° 2 do art® 10° do

Decreto -Lei 315/2000. As autarquias deverao assim elaborar o inventario e definir um

sistema de controlo interno.
Artigo2°
Objetivos

1 - O presente regulamento vem estabelecer os principios gerais de inventariacio e
aquisicdo, cadastro, registo, seguros, abatimento, cessio, transferéncia, avaliacio e
gestdo de bens maveis, imdveis e veiculos da freguesia, assim como as competéncias
dos servicos envolvidos na prossecucio daqueles objetivos.

20 - No ambito da gestdo patrimonial integrase a observincia de uma correta afetacdo
dos bens pelos diversos da Junta, tendo em conta nio sé as suas necessidades ,
como também a sua adequada utilizacio, conservacdo e valorizacio face as
atividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das operacdes.

CAPITULO IT
INVENTARIO E CADASTRO
Artigo 3°
Inventariacao
1 - A Inventariacdo compreende as seguintes operacdes:
a) Arrolamento - elaboracio de uma listagem discriminada dos elementos,
b) Classificacdo - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes,
¢) Descricio - evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada
elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacao,
d) Avaliacdo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com
os critérios de volimetria aplicaveis.

2 - Os elementos a utilizar para controlo e gestao de bens sio:

a) Fichas de Inventario,

b) Cédigo de Classificacio,

¢) Mapas de inventario,

d) Mapa sintese dos bens Inventariados.

3 - Todo o processo de Inventirio e respetivo controlo, incluindo os documentos
referidos devem ser elaborados e mantidos atualizados através de meios informaticos
adequados.

Artigo 4°
Fichas de Inventario
1 - Para cumprimento do disposto no n°1 do art® 3°, os bens sdo registados nas fichas
de inventario a seguir discriminadas:
a) Registo de imobilizado incorpéreo,
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b) Registo de bens Iméveis,
¢) Registo de Equipamento Basico,
d) Registo de Equipamento de Transporte,
e) Registo de Ferramentas e Utensilios,
f) Registo de Equipamento administrativo,
g) Registo de Taras e Vasilhames,
h) Registo de outro Mobilizado Corpdreo,
1) Registo de partes de capital,
i) Registo de Titulos,
k) Registo de Existéncias.
2 - Para todos os bens devera constar na respetiva ficha de inventario a sua localizacdo.
Artigo 5°
Cédigo de classificacdo dos bens

1 - Na elaboracio de fichas a que alude o ntimero anterior , o codigo de classificacio do
bem ¢é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro i estrutura
definida pela portaria 671/2000, de 17 de Abril e o segundo a classificacio do
POCAL.

2 - A estrutura definida pela Portaria mencionada no nimero anterior compde-se do
cédigo da classe do bem, do cédigo do tipo do bem , do cédigo do bem e do niimero
de inventario, bem como do cédigo de atividade.

3 - A dlassificacio do Pocal compreende , pela ordem apresentada, os codigos da
classificacio econémica e da classificacio orcamental e patrimonial.

Artigo 6°
Mapas de Inventario
1 - Todos os bens constitutivos do patriménio da Junta de Freguesia serdo agrupados
em Mapas de Inventirio que constituirdio um instrumento de apoio com a
informacdo agregada por tipo de bens e por cédigo de atividade. Bem como
qualquer outra que venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do
patrimonio e o incremento da eficiéncia das operacdes.

2 - Os mapas de inventario sio mapas de apoio elaborados por cédigo de contas do

Pocal e de acordo com o classificador geral.
Artigo 7°

Mapas de sintese dos bens inventariados

1 - O Mapa sintese dos bens inventariados constitui o elemento que reflete a variacido
dos elementos constitutivos do patriménio da Junta de Freguesia , a elaborar no
final de cada exercicio econémico e sera subdividido segundo a classificacio do

Pocal e de acordo com o classificador geral.
Artigo 8°
Regras e procedimentos gerais de inventariacio

1 - As regras de inventariacdo a prosseguir sio as seguintes:
a) Os bens do ativo imobilizado devem manter-se em inventario desde 0 momento
da sua aquisiciio e até ao seu abate,
b) As alteracdes verificadas no patriménio serdo objeto de registo nas respetivas
fichas de inventario, de acordo com os artigos 24° e 25° do presente
regulamento.
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2 - Nos casos em que nao for possivel determinar o ano de aquisicio, adotase como /
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Os abates ao inventario serdo objeto de registo na s fichas de inventario
respetivas nos termos no art® 15° do presente regulamento.

base, para estimar a vida 1til do bem, o ano do inventario inicial.

3 - No ambito da gestdo dindmica do patriménio deve ser adotado o seguinte |

procedimento: \‘:‘3)
Verificacdo fisica dos bens do ativo imobilizado obrigatoriamente em

a)

b)

Dezembro de cada ano.

Artigo 9°
Identificacdo e caracterizacdo dos bens do ativo imobilizado

1 - Para efeitos de inventariacdo, a identificacio e caracterizacio fazse segundo os
elementos constantes das fichas de inventario, a que se refere o artigo 4°.

2 - Em cada bem moével sera afixada uma etiqueta em local que garanta a sua
permanéncia durante a vida ttil desse bem, que contera o nome da freguesia, o
numero sequencial de inventario e os codigos de classificacio do bem.

3 - Em caso de extravio ou destruicio das etiquetas a que se refere o niimero anterior
compete ao responsavel do servico respetivo proceder a sua substituicio.

CariTuLo 111
COMPETENCIAS

Artigo 10°
Junta de Freguesia

1 - Compete aos servicos Administrativos da Junta de Freguesia:

a)

b)
c)

Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacio da informacio que
assegure o conhecimento de todos os bens da Freguesia e respetiva localizacao;
Assegurar a gestdo e controlo do patriménio;

Executar e acompanhar todos os processos de inventariacdo, aquisicdo,
transferéncia, abate permuta e alienacio de bens moveis, iméveis e veiculos
mediante as diretrizes indicadas pelo executivo, tendo em conta em atencio as
regras estabelecidas pelo POCAL e demais legislacdo aplicavel;

Proceder ao inventario geral no final de cada ano;

Realizar verificacGes periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do
servico;

Proceder a entrega de bens mdveis a ceder temporariamente, quando
superiormente autorizado, e controlar o estado de conservacio desses bens
aquando da sua devolucio.

Artigo 11°
Guarda e conservacao dos bens
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1 - O Responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservacio do mesmo, >( v
devendo participar superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como
qualquer outro relacionado com o seu estado operacional ou de conservacio.

CAPITULO IV

AQUISICAO E REGISTO DE PROPRIEDADE Q/,

Artigo 12°
Aquisicdo

1 - O processo de aquisicio dos bens da Junta de Freguesia obedecerd ao regime
juridico e aos principios gerais de realizacio de despesa em vigor bem como aos
métodos e procedimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL e no
Regulamento de controlo interno aprovado pelos Orgios da Freguesia.

2 - O tipo de aquisicio dos bens sera registado na ficha de inventario de acordo com os
seguintes codigos:
01 - aquisicao por compra;
02 - aquisicdo por cessdo a titulo definitivo;
03 - aquisicdo por transferéncia, troca ou permuta;
04 - aquisicdo por expropriacao;
05 - aquisicdo por doacdo, heranca, legado ou perdido a favor do Estado;
06 - aquisicdo por doacdo em cumprimento;
07 - locacio;
08 - aquisicao por reversao;
09 - outros.

3 - Apés a verificacdo fisica do bem, devera ser elaborada ficha para identificacio do
mesmo, que contera toda a informacio julgada a sua identificacdo.

4 - Caso a aquisicao tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, sera o
documento que dara origem a elaboracio da correspondente ficha de inventario ,
com as condicionantes em matéria de contabilizacio expressas no n° 2 do artigo
13° do presente regulamento.

Artigo 13¢
Registo de propriedade

1 - Apés a aquisicio de qualquer prédio a favor da Junta de freguesia farse-a a inscricio
matricial e o averbamento do registo nos competentes Servicos de Financas e

conservatdria do Registo Predial, respetivamente.

2 - 86 se procedera a contabilizacio de um bem apos o cumprimento dos requisitos
necessarios a regularizacio da sua titularidade.
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CAPITULO V
ALIENACAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 14°

Formas de alienacio

1 - A alienacdo dos bens pertencentes sera efetuada em hasta publica ou por concurso
puablico.
2 - A alienacio de bens méveis podera ser realizada por negociacio direta quando a lei

o permitir.

Artigo 15°
Realizacio e autorizacio da alienacio

1 - Compete a Junta de Freguesia a elaboracdo dos processos de alienacido dos bens que
sejam classificados de dispensaveis.

2 - S6 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo autorizada pela junta de
freguesia conforme o valor dos bens a alienar e tendo em conta as disposicdes legais
aplicaveis.

Artigo 16°
Abate

1 - As situacdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com as deliberacoes da
Junta, sdo as seguintes:
a) Alienacio,
b) Furto ou extravio,
¢) Destruicéo,
d) Cessao,
e) Declaracdo de incapacidade do bem,
f) Troca,
g) Transferéncia,
h) Incéndio.
2 - Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventario, de acordo
com os seguintes codigos:
01 - alienacio a titulo oneroso,
02 - alienacio a titulo gratuito,
03 - Furto,
04 - destruicio,
05 - transferéncia,
06 - troca,
07 - outros,

3 - Nas situacdes previstas na alinea b) do n° 1, bastara a certificacdo por parte da
Junta de Freguesia para se proceder ao abate.

4 - No caso de abatimento por incapacidade do bem, os servicos administrativos
deverdo apresentar a proposta ao executivo para o abatimento,
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5 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera
ser elaborado um AUTO DE ABATE, passando a constituir sucata ou menos.

Artigo 17°
Cessao

1 - Em caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado pela Junta um
Auto de Cessao.

2 - 86 poderio se rcedidos bens mediante deliberacdo do Orgido Executivo ou do
Orgio Deliberativo, consoante os valores em causa.

CAPITULO VI

FURTOS, EXTRAVIOS, ROUBOS E INCENDIOS

Artigo 18¢
Regras Gerais

1 - No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios e incéndios, dever-se-da  proceder
do seguinte modo:
a) Participar as Autoridades Policiais;
b) Fazer Auto de Ocorréncia, no qual deverio constar os objetos desaparecidos e
ou numeros de inventario;
c) Participar ao Seguro.
Artigo 19°
Furtos, Roubos e Incéndios

1 - Elaboracio de um relatério onde constem os bens, numeros de inventario e os
respetivos valores.
2 - O relatério e o Auto de ocorréncia serdo agregados no final do exercicio ao Mapa
de Sintese dos bens inventariados.
Artigo 20°
Extravios

1 - Compete ao funcionario do servico onde se verificar o extravio informar o
Executivo da Junta de Freguesia do sucedido, sem prejuizo do apuramento de
posteriores responsabilidades.

2 - A situacdo prevista na alinea a) do n° 1 do artigo 18° s6 devera ser efetuada apos
serem esgotadas todas as possibilidades de resolucio interna do caso.

CAPITULO VI
Artigo 21°

Seguros
1 - Os seguros dos bens moéveis e iméveis da Junta de Freguesia, excetuando aqueles

que , por forca da Lei, deverdo ser segurados, dependerio da deliberacio da Junta
de Freguesia.
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CAPITULO VIl
VALORIZACAO DOS BENS
Artigo 22°
Regras Gerais

1 - O ativo imobilizado deve ser valorizado pelo custo de aquisicio.

2 - Considera-se como custo de aquisicio de um ativo a soma do respetivo preco de
compra com os gastos suportados direta ou indiretamente para colocar no seu
estado atual. No custo de aquisicio incluise o imposto do valor acrescentado
(IVA), uma vez que o mesmo nio é deduzido pela Junta.

3 - Quando se trate de Bens do ativo Imobilizado obtidos a titulo gratuito ou outros
que se desconheca o custo de aquisicdo , devera considerarse o valor resultante da
avaliacdo de acordo com um dos seguintes critérios:

a) Valor do mercado,
b) Método comparativo, caso exista um bem com idénticas caracteristicas e que se
conheca o seu valor de aquisi¢do.

4 - Para as situacdes descritas no n° 3, sera escolhido o critério que mais se adapte a ada
situacao.

5 - Nao sendo possivel a utilizacdo dos critérios atras descritos o imobilizado assume o
valor ZERO até ser objeto de uma reparacéo, assumindo entio o valor desta.

6 - Como regra geral os bens que estiverem totalmente amortizados e que ainda se
encontrem em boas condi¢des de funcionamento, néo sdo suscetiveis de reavaliacio
mas mantém-se em inventario.

Artigo 23°
Alteracdo de valor

1 - Todos os bens suscetiveis de alteracio de valor, sujeito ou niao as regras de
amortizacdo, devem constar do inventario pelo seu valor atualizado.

2 - O valor atualizado resultara de alteracdo de grandes reparacdes ou beneficiacdes que
aumentem o valor do bem ou de valorizacdes ou desvalorizacdes excecionais, por
razdes inerentes ao proprio bem ou a variacdes do seu valor de mercado.

CAPITULO IX
AMORTIZACOES E REINTEGRACOES

Artigo 24°

Amortizacdes

1 - Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem uma vida wtil limitada, ficam
sujeitos a uma amortizacdo sistematica durante esse periodo sem prejuizo das
excecdes consignadas no presente Regulamento ou no Pocal.

Artigo 25°
Grandes reparacdes e conservacdes

1 - Sempre que se verifiquem grandes reparacdes ou conservacdes de bens que

aumentem o valor e o periodo de vida 1til ou econémico dos mesmos, devera ser
registado na respetiva ficha de inventario o mais breve possivel.
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Artigo 26°
Disposicoes gerais
1 - Compete ao Orgio Executivo a resolucio de qualquer situacio omissa neste
documento.

Artigo 27°
O Presente Regulamento entra em vigor apds a aprovacio pela Assembleia de Freguesia

e sera publicado na pagina eletrénica da Junta em www.freg-mgrande.pt
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